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Glossary 

No. Acronyms /Abbreviation Definition 

1.  BHRC (Bangkok Health Research Center) ศนูยว์จิยัสขุภำพกรุงเทพ เป็นศนูยท์ี่ดแูลงำนดำ้นวิจยัและ
นวตักรรมในเครือ BDMS 

2.  IRB (Institutional Review Board) คณะกรรมกำรจรยิธรรมกำรวิจยัในคน 

3.  PI (Principal Investigator) หวัหนำ้โครงกำรวิจยั 

4.  COA เอกสำรรบัรองโครงกำร 
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1 Overview 

หลงัจำกโครงกำรวจิยัผ่ำนกำรตรวจสอบจำก BHRC แลว้ โครงกำรวิจยัจะถกูสง่มำที่โปรแกรม IRB Registry เพื่อให้
คณะกรรมกำร IRB ตรวจสอบ จนกระทั่งออก COA 

2 เนือ้หา 

2.1 การเข้า-ออกระบบ และคู่มือ  
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หมายเลข รายละเอียด 

1 URL: https://irb.bdms.co.th/ เปิดผ่ำน Browser Google Chrome  

2 
IRB Staff User Manual : กดที่เครื่องหมำย        เพื่ออ่ำน หรือ download คู่มือได ้(จะ update ขอ้มลูใหเ้ป็น
ปัจจบุนัอยูเ่สมอ) มีอยู่ที่หนำ้ Login , Work List , Documents ดว้ย 

3 Logout : กดที่เครื่องหมำย        เพื่อออกจำกระบบ มีอยู่ที่หนำ้ Work List และ Documents 

4 Email : ใส่ Email ตำมที่ Admin ได ้set up ไว ้

5 Password : ใส่ตำมที่ตนเองไดก้ ำหนดไว ้(เขำ้ระบบครัง้แรกท ำตำมหมำยเลข 7-11) 

6 กดปุ่ ม Login 

7 Forgot your password : เมื่อเขำ้ระบบครัง้แรก หรือ ลืม Password หรือ เปล่ียน Password   

8 

ใส่ Email ที่ตอ้งกำรใหส่้ง Link เปล่ียน Password แลว้กดปุ่ ม Send confirmation link 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 

จะไดร้บั Email ที่ไม่สำมำรถ reply กลบัได ้ใหเ้ปิด Email แลว้กด Link  
 



     

 F/M-01-QM-018 Version 1.0.0 
Date 17/03/2025 

 

 3 of 13 Internal Use Only 

 

2.2 การด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

10 

เขำ้สู่หนำ้ Set new password : ใส่ Password ใหม่ ตอ้งมีอกัษรและตวัเลขรวม 8 ตวัขึน้ไป ทัง้ 2 ชอ่ง แลว้กด
ปุ่ ม Save 
 
 

11 

ถำ้หำกเปล่ียน Password ตำมเงื่อนไขส ำเรจ็ จะแสดงขอ้ควำม 
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หมายเลข รายละเอียด 

1 
ในแต่ละขัน้ตอน เมื่อ IRB Staff ไดร้บั Email ใหไ้ปท่ีหนำ้  Documents  สำมำรถเขำ้ได ้2 ช่องทำง 

1.1 กดจำก Link ใน Email จะเขำ้หนำ้ Documents ของ IRB No. นัน้เลย 
1.2 หนำ้ Work List กด icon             ของ IRB No. ที่ตอ้งกำร 

2 Submission form Version และ วนั-เวลำที่ BHRC Manager ส่งเอกสำรมำที่ IRB 

3 IRB No. 

4 Research No. 

5 Status : แสดงสญัญลกัษณว์่ำกำรด ำเนินกำรอยู่ที่ใคร 

6 Attach file : เอกสำรที่ PI attach มำ Staff สำมำรถเปิดอำ่นไดเ้ทำ่นัน้ 

7 

Staff attach file : เอกสำรท่ี Staff บนัทึกเป็น File แลว้น ำมำ Attach ได ้ในชว่งที่เป็นหนำ้ที่ของตนเองเทำ่นัน้ ซึ่ง
รองรบั file ประเภท ดงันี ้
- .pdf 
- .jpg 
- .jpeg 
- .png 
- .gif 
- .docx 
- .xlsx 
- .ppt 
Attach ทีละ file 
สำมำรถเปิดอำ่น file ของ Staff ท่ำนอื่นได ้

8 กำร delete file ที่ Staff attach ไปแลว้ กดที่เครื่องหมำย X 

9 

Staff Comment : สำมำรถบนัทึกกำรตดัสินใจหรือ Comment ไดเ้ฉพำะในชว่งที่เป็นหนำ้ที่ของตนเองเทำ่นัน้ 
ขอ้ควำมจะแตกต่ำงกนัในแต่ละหนำ้ที่และขัน้ตอนตำมที่ระบบก ำหนดให ้ขอ้มลูที่บนัทึกเรยีงครัง้ล่ำสดุอยู่บน ที่มมุ
บนขวำ จะมี Submission form version , วนัท่ี-เวลำ? , ชื่อ Staff สำมำรถอำ่น comment ของ Staff ท่ำนอื่นได ้
แต่แกไ้ขไม่ได ้

10 

Send : หลงัจำกบนัทึกกำรตดัสินใจหรือ Comment แลว้ ใหก้ดปุ่ ม Send ทนัที (มิฉะนัน้ขอ้มลูอำจจะหำยไปได)้ 
ระบบจะส่ง Email ไปตำม flow จะไม่สำมำรถแกไ้ข Comment หรือ Attach file ไดอ้ีก 
- ถำ้หำกส่งกลบั PI ในช่วงแจง้ผลเป็น 2 หรือ 3 เอกสำร Submission form จะเปล่ียน Status จำก Submit เป็น 
Draft เพื่อให ้PI แกไ้ขได)้ 
- หำก IRB Staff ไม่กดปุ่ ม Send ภำยใน 3 วนันบัจำกไดร้บั Email จะไดร้บั Email เตือนทกุๆ 3 วนั   
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2.3 การดูสถานะของโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

หมายเลข รายละเอียด 

1 Last Flow Status : แสดงสถำนะสดุทำ้ย 

2 Last Flow Status Date : แสดงวนัท่ีของสถำนะสดุทำ้ย 

3 Status : แสดงสญัญลกัษณว์่ำกำรด ำเนินกำรอยู่ที่ใคร 
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2.4 การบันทกึเอกสารแบบประเมินโครงร่างการวิจัย (เฉพาะสิทธิ์ IRB Reviewer เท่าน้ัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หมายเลข รายละเอียด 

1 
เมื่อไดร้บั Email จะมี Link เอกสำร ที่มีเครื่องหมำยกำกะบำทอยูข่ำ้งหลงั (X หมำยถงึ ยงัไม่ไดท้  ำหรือยงัท ำไม่
เสรจ็) ใหก้ดเขำ้ไปบนัทึกขอ้มลู กดปุ่ ม Save Draft ไวบ้นัทึกต่อภำยหลงัได ้แต่ตอ้งบนัทึกใหเ้สรจ็และกดปุ่ ม 
Save Final ก่อนถึงวนัประชมุ มฉิะนัน้จะบนัทึกไม่ได ้

2 
เมื่อท ำเอกสำรเสรจ็ ใหก้ดปุ่ ม Save Final ถำ้ส ำเรจ็ จะเปล่ียนเป็นเครื่องหมำยถกู (✓หมำยถงึ Save Final 
แลว้ จะแกไ้ขอีกไม่ได)้ 

3 กดปุ่ ม Send เพื่อส่งเอกสำรไปขัน้ตอนต่อไป 
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2.5 การบันทกึเอกสารสรุปประเมินโครงร่างการวิจัย (เฉพาะสิทธิ์ IRB Administrator เท่าน้ัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 เมื่อ IRB Reviewer Save Final แบบประเมินโครงรำ่งกำรวจิยัมำแลว้ จะแสดงรำยชื่อผูป้ระเมิน และวนัท่ีส่ง  

2 ระบบจะรวบรวมขอ้มลูของทกุ Reviewer ใหอ้ตัโนมตั ิ

3 
หำกมี Reviewer บำงทำ่น ส่งมำเป็นกระดำษ หรือ Attach file สำมำรถน ำมำบนัทึกในเอกสำรนีเ้พิม่ได ้กดปุ่ ม 
Save ไวบ้นัทึกต่อภำยหลงัได ้

4 กดปุ่ ม Save Final 
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2.6 การ set up Staff (เฉพาะสิทธิ์ IRB Admin เท่าน้ัน) 
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หมายเลข รายละเอียด 

1 กด Management Admin 

2 หนำ้ Setup Staff User : กดปุ่ ม New 

3 หนำ้ Add User : บนัทึกขอ้มลู 

4 กดปุ่ ม Add User 

5 
 

ถำ้บนัทึกขอ้มลูไม่ครบ จะมีขอ้ควำมเตือน 
 
 
 
 

6 

ถำ้บนัทึกขอ้มลูครบถว้น จะมีขอ้ควำมให ้confirm  
- Confirm : กด Save 
- ตอ้งกำรกลบัไปแกไ้ข : กด Cancel 

 
 
 
 
 
 
 

7 ถำ้ส ำเรจ็ จะแสดงขอ้มลูและปุ่ มตำมรูป 

8 ปุ่ ม Edit : เมื่อตอ้งกำรแกไ้ขขอ้มลูที่ได ้set up ไปแลว้ 

9 หนำ้ Edit User : เพื่อแกไ้ขขอ้มลูตำมตอ้งกำร 

10 ปุ่ ม Save changes : เมื่อแกไ้ขขอัมลูเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ กดปุ่ มนี ้

11 Inactive : หำก user ที่เคย set up ไม่ไดท้  ำหนำ้ที่นัน้แลว้ ใหแ้กไ้ขเป็น Inactive user จะแสดงเครื่องหมำย X 

12 
ปุ่ ม Add : เมื่อตอ้งกำรเพิ่ม role ใหก้บั user นัน้ แต่แนะน ำใหส้รำ้ง user ใหม่ดกีวำ่ เพื่อป้องกนัควำมสบัสน 
ควรเป็น 1 user : 1 role  

13 ปุ่ ม Remove : เมื่อตอ้งกำรเอำบำง role ออก แต่หำกเอำออกจนไม่มี role เหลืออยู่ บรรทดันัน้จะหำยไปเลย 
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2.7 การ Set up Board Committee (เฉพาะสทิธิ์ IRB Secretary เท่าน้ัน) 
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หมายเลข รายละเอียด 

1 กด Management IRB Board Committee 

2 หนำ้ Setup IRB Institutional Review Board : กดปุ่ ม New 

3 หนำ้ Add User Board Committee : บนัทึกขอ้มลู (จะมีรำยชื่อใหเ้ลือกเฉพำะผูท้ี่เป็น Reviewer เท่ำนัน้) 

4 กดปุ่ ม Add User  Board Committee 

5 
 

ถำ้บนัทึกขอ้มลูไม่ครบ จะมีขอ้ควำมเตือน 

6 

ถำ้บนัทึกขอ้มลูครบถว้น จะมีขอ้ควำมให ้confirm  
- Confirm : กด Save 
- ตอ้งกำรกลบัไปแกไ้ข : กด Cancel 

7 ถำ้ส ำเรจ็ จะแสดงขอ้มลูและปุ่ มตำมรูป 

8 ปุ่ ม Edit : เมื่อตอ้งกำรแกไ้ขขอ้มลูที่ได ้set up ไปแลว้ 

9 
หนำ้ Edit User : เพื่อแกไ้ขขอ้มลูตำมตอ้งกำร 
กรณีที่จะเอำชื่อกรรมกำรท่ำนนัน้ออก ตรง Committee Type เลือก Term of committee has expired. 

10 ปุ่ ม Save changes : เมื่อแกไ้ขขอัมลูเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ กดปุ่ มนี ้
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